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PEI'JTAMEHT

00 JICKTPOHHOM )IOKyMeHTOOGOPOTe

1. OBIIME ITOJIOXKEHU A

1.1. Hacrosmuii PermameHT 00 3JI€KTpOHHOM JOKYMeHTOoOOpoTe (manee «PerimameHT»), a Takxke
MPWIOKECHWE K HACTOAIMEMY PeriiaMeHTy yCTaHABJIMBAIOT OOIIME NPUHIMUIIBI OpraHU3aluu  paboThI
AJNIEKTPOHHOM TMOYTHI B OOPa30BATEIBLHOM YUPEXKACHUU, TPeOOBaHUS K OQOPMIICHHIO DJIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB, MOPSIOK UX 00pabOTKU, UCTIOTHEHUS U XPaHEHUSI.

1.2. Hacrosmmii PermameHT pa3pa®oTaH B COOTBETCTBHHM C HMHCTPYKIMEH IO JEJONPOU3BOJACTBY B
00pa30oBaTEIbHOM YUPEXKICHUH.

1.3. OpF aHu3alrsa SJICKTPOHHOI'O ,Z[OKYMCHTOO60p0Ta OCYHICCTBJIACTCA IIPU HAJIWYHUU O(bI/II_[I/IaJ'IBHOl"O
QJICKTPOHHOI'0 aapeca MIKOJbI Ha CEPBEPC MCECTHOI'O Omcparopa CBA3KM HIIM HWHBIX opraHmauHﬁ,
NpeaAOCTABIAIOINUX NAHHYHO YCIIYTY.

2. QJIEKTPOHHBIN JOKYMEHT
2.1. TpeboBaHus, MpeabsIBIIEMbIE K JIEKTPOHHOMY JJOKYMEHTY:

2.1.1. 9HeKTp0HHBII>i JAOKYMCHT HMMCECT HOPUIAUYCCKYHO CHIIY W BJICUCT NPCAYCMOTPCHHBIC IJId AAHHOT'O
AOKYMCHTA MPaBOBBIC IMOCJICACTBHUA B COOTBETCTBUU C HACTOAIIUM PernamenTom.

2.1.2. DNeKTpOHHBIN JOKYMEHT COJAEPKUT CIAEAYIOIINE pa3Ieibl:

PEKBU3HUTHI YUPEXKICHHUS,

HCXOJSIINNA HOMEpP TIOKYMEHTA,

JlaTa perTuCTpalnu,

HOMED JIOKYMEHTa, Ha KOTOPBIN OCYIIECTBIISETCSI OTBET WJIH IMOJATOTOBICHO MPEIIOKEHUE,

KOMY aJJpeCOBaHO,

coJiep’KaHue JI0KyMEHTa,

HAaNMMCHOBAHUC NOJDKHOCTU PYKOBOAUTEIIA YUPCKIACHUA, €TI0 MHUIUAIIBI,

HWHULNUAIBI HCIOJHUTECIA, IMMOATOTOBUBLICTO MOOKYMCHT, €TI0 KOHTAaKTHBIN T€J'I€(1)OH n pa60qnﬁ
AJIEKTPOHHBIN ajpec.

2.1.3. DnekTpoHHOE CcOOOlLIeHHe NpUOOpeTaeT MpaBOBOI CTAaTyC AJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa IpPHU €ro
cootBeTcTBUM 11.2.1.2. HacTosmero Permamenra.

2.1.4. DneKTpOHHBIN JOKYMEHT, UMEIIMMA (HOpMy, HE COOTBETCTBYIOIIYIO YCTAHOBJIECHHOW HACTOSIIUM
PermamenTom, B KaueCTBE 2JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA HE PACCMATPUBAETCS.

2.2. Ucnonb3oBaHue QJICKTPOHHOT'O JOKYMCHTA.



2.2.1. DnexTpOHHBIM NOKYMEHT BCTYNAeT B CHJIy C MOMEHTAa IIOJY4YEHHUS AJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa
aJipecaToM.

2.2.2. DIEeKTPOHHBIN JOKYMEHT, TTOJTYYCHHBIN aJIpecaToM:

- pacrevaTsIBaeTCcs Ha OyMakHOM HOCHUTEIIE.

- PETUCTPUPYETCS B )KYpHAJIE BXOJSIIUX JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM HOMEpa BXOJSIIETO JOKYMEHTA, IaThl
IMMOJIYUCHUA. IIo HCO6XOI[I/IMOCTI/I — AAaTbl KOHCYHOT'O CpOKa UCIIOJIHCHUA; JaHHAA I/IH(l)OpMaI_[I/ISI 3aHOCHUTCA Ha
OyMaKHBIW BapUaAHT MOJYYSCHHOTO JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA.

- IepeaeTcsi PyKOBOJUTENIO WU IOJDKHOCTHOMY JIMILY, 3aMEHSIOIIEMY PYKOBOJIUTEIS, HA PACCMOTPEHUE U
nepcaayun I[aJILHeI;'IH_II/IX HOpy‘-IeHI/If/'I B aIp€C COOTBCTCTBYIOIIUX NJOJKHOCTHBIX JIMI YYPCIKIACHUA.

2.2.3. DNEeKTpOHHBIA JOKYMEHT, OTIpPAaBIIEMBII ajpecary, HOJKEH COOTBETCTBOBATh CIIEAYIOIIUM
TpeOOBaAHUSM:

e JOKyMEHT pacledyaraH Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE W HMMEET OPUTMHAIBHYIO IOJIUCH PYKOBOJIUTEIS
YUPEKACHUS WIN JOJDKHOCTHOT'O JIMLIA, €r0 3aMEHSIOLIEro;

e JIOKyMEHT 3apErUCTPUPOBAH B JKypHAJE UCXOAAIIUX JOKYMEHTOB, HMEET PETMCTPALlMOHHBIA HOMEpP U
JaTy perucTpanuy;

® OpUTMHAJI JOKYMEHTa C MOJINHUChIO PYKOBOAMTENS MOAIIMT B Tamke JUIsl XPaHEHUs HCXOIAIINX
JOKYMEHTOB YUPEKICHHUS.

3. OPTAHM3ANMUA SJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOBOPOTA
ITpornecc 3eKTPOHHOTO TOKYMEHTO000pOTa (POPMUPYETCS U3 CIASAYIOIINX KOMIIOHEHTOB:

3.1. Ha3naueHue B IIKOJIE OTBETCTBEHHOI'O JIOJDKHOCTHOIO JIMIIA, OOECHEYMBAIOLIETO 3JIEKTPOHHBIN
JOKYMEHTOOOOPOT; YTBEPKIAECHUE PYKOBOJIUTEIEM YUPEKICHUS PErlIaMeHTa padOoThl AOJKHOCTHOIO JIMIA,
Ha KOTOPOTO BO3JI0KEHO BEJCHUE 3JICKTPOHHOT'O JIOKYMEHTO000pOTA.

3.2. CDOpMPIpOBaHI/IC QJICKTPOHHOI'O JOKYMCEHTA COTJIaCHO m2.1. HaCTOAIICTO ITOJIOKCHMA.

3.3. OrnpaBka M TONyYEHUE OJICKTPOHHOTO JOKYMEHTa CpEACTBAMH JJICKTPOHHOW TMOYTHl (MpuU
HEOOXOAMMOCTH - TIPOBEPKA MOJJTUHHOCTH HHBIMU CPEJICTBAMU CBSI3H).

3.3.1. OrnpaBka U TOJy4YE€HHUE DIIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCS C HCIOJIb30BaHUEM
MIPOrPaMMHBIX MPOAYKTOB, IPEeIHA3ZHAYCHHBIX AJI1 paOOThI C ANEKTPOHHOU MoYTOH. BrIOOp MporpaMmMHOTo
MIPOAYKTA OCYIIECTBISIETCS YIPEXKICHHEM CaMOCTOSTEIBHO.

3.3.2. Tlpu uCHOIB30BAaHUM IOYTOBBIX MpPOrpaMM B LENSAX yA00cTBa U 3(P(EKTUBHOIO HCHOIb30BAHUS
pabouero BpeMeHH MpeANouTeHUE OTaeTCs IporpaMMaM, MMEIOLUM (PYHKIIMH aBTOMAaTUYeCKON OTIPaBKH
YBEJAOMJIEHHS O IPOUYTEHUH U 3aIIPOCa YBEJOMIIEHUS O IPOYTEHHH.

3.3.3. KoHTponb NOJIy4YEHHUS aapecaToM OTIPABIEHHOIO 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa OCYILECTBISETCS
OTBETCTBEHHBIM JIOJKHOCTHBIM JTUIIOM YUPEXKIEHUS, BEAYIIUM SJIEKTPOHHBIA JOKYMEHTOOOOPOT.

3.3.4. B cnyyae OTCYTCTBHS B TE€YCHHH 3-X YaCOB B paMKaxX pabO4yero BpeMEHH YBEIOMIICHHUS O TIOTyYeHUU
JIOKyMEHTa aJpecaTtoM M OTCYTCTBHS BO3BpaTa MHUChMa IO MPHUYMHE OMIMOOYHOTO ajpeca IJICKTPOHHOU
MOYTHl OTIPABUTENH BIPABE CUUTATH ANEKTPOHHBIA JOKYMEHT JOCTaBICHHBIM aJpecaTy W MPUHSATHIM K
HCIIOJTHEHUIO.

3.4. OrnpaBka TOATBEPKIICHHS TONYYSHHs SJIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa W 3ampoca MOATBEPXKICHHS O
MIOJIyYECHUU:



3.4.1. Ilpu wHCHONB30BAaHMM MOYTOBBIX MPOTPaMM, HMEIOMMX (YHKIMM aBTOMAaTHUYECKOW OTIPaBKU
YBEIOMJICHHSI O NPOYTEHMHM W 3ampoca YBEAOMIIEHHMS O IPOYTEHHM, TpeOyeTcs COOTBETCTBYIOLIAS
HACTPOWKA MOYTOBOM MPOTPaMMBI [T BKIFOUCHUS JaHHBIX (DYHKIHI.

3.4.2. Tlomyuatenb, B cllydae OTCYTCTBHSI B HCIIOJIb3YeMOH MOYTOBOH mporpamme (yHKIUU
aBTOMATHUYECKON PACCHUIKM OTIPABHUTENIO YBEIOMIICHHS O MPOYTECHUHU, HAIPABIISET OTIPABUTEIIO OOBIYHOE
3NIEKTPOHHOE COOOIICHUE, TOATBEPKAAIOIIEE IPOUTEHUE TOKYMEHTA.

3.5. PCI‘I/ICTpaI_[I/ISI BXOOAIUX U UCXOOAIIUX SJICKTPOHHBIX JOKYMCHTOB, JOCTABKA UCIIOJHHUTECIAAM, KOHTPOJIb
HUCIIOJTHCHU A

3.5.1. Yuer s1eKTpOHHBIX JOKYMEHTOB OCYLIECTBIISIETCS IIyTEM PEruCTpaluy B XKypHalle perucTpanuu
BXOJSIIUX/ HCXOAAIIMX JTOKYMEHTOB.

3.5.2. DnexkTpoHHbIE JOKYMEHTHI TyOIHPYIOTCS B BUAE KOMHI Ha OyMaKHBIX HOCHUTENSIX C MPUCBOCHHEM
HOMEpa BXOJALIETO WIM HMCXOASIIEro JoKyMeHTa. CpOKM HX XpaHEHHs DPErIaMEHTUPYIOTCS HHBIMU
HOPMaTUBHBIMU aKTaMH.

3.6. OT3bIB JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA.

3.6.1. OrnpaBuTens BhpaBe OTO3BaTh OTIPABICHHBIN SJIEKTPOHHBIA JOKYMEHT IyTeM OTIpPaBKHU
MOJTy4aTelIi0 JOKYMEHTA «Y BEIOMJICHUE 00 OT3bIBEY.

3.6.2. «YBenomiueHue 00 OT3bIBE» COJEPKUT OCHOBAHUE OT3bIBA PAHEE OTIPABIEHHOI'O 3JIEKTPOHHOIO
JTOKyMEHTA.

4. OTBETCTBEHHOCTD

4.1. smeHenne oQUIMAIBHOTO SJIEKTPOHHOTO IMOYTOBOTO ajpeca IIKOJA COTJIACOBBIBAET OMEPATOPOM,
BEIyIIUM  O3JICKTPOHHBIM  JOKYMEHTOOOOPOT ¥  OTBEYAMINMM 33 HWHPOPMATU3ANUIO  CHUCTEMBI
MYHHIIMIIAILHOTO 00pa30BaHusl.

4.2. Tlo daxTy u3MeHEHUs OPHUUMATBHOTO IEKTPOHHOIO ajapeca HIKoja o0s3aHa YBEIOMHUTb 00 3TOM
MYHHUIMIAJIBHBIA OTAEN o0pa3oBaHUs B TE€YEHHME OJHOrO paboyero AHS HHPOPMAILMOHHBIM MHCHMOM,

HaIpaBJIAACMbIM C HOBOT'O JJICKTPOHHOTI'O aApeca.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a (PYHKIIMOHHUPOBAHHE 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTO00OpoTa B 00pa30BaTEIbHOM
YUPEXKIACHUU HECET €€ TUPEKTOP
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